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AUKLETINIU IR JU TEISETU
ATSTOVU (TEVU, GLOBEJU) ASMENS
DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES



I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Vilniaus lopselio - dar¥elio ,,Silelis“ (toliau — lopselis - darZelis) auklétiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti auklétiniy ir juy tévy (globéjy), kaip teiséty
maZame¢iy vaiky atstovy, asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo [staigose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. jsakymu Nr.1T-45, auklétiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kurivo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau
— Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkriGio 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,Deél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*
(toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojandiais asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga.

3. Lopselio - darZelio darbuotojai, jgalioti tvarkyti auklétiniy asmens duomenis, privalo
laikytis 8iy Taisykliy ir buti pasiradytinai su jomis supaZindinti. Lop$elio - darZelio darbuotojai,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami auklétiniy asmens duomenis, privalo laikytis
konfidencialumo ir saugumo reikalavimuy, nurodyty Siose Taisyklése.

4, Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetings, psichinés, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo

kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;



4.4, Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar Kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tregioji $alis ar ne, iSskyrus valdZios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés narés teisg,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkan&iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, dél kurio nety&ia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAJ ir Reglamente (ES) 2016/679

vartojamas savokas.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

5. Auklétiniy ir juos atstovaujan&iy tévy (globéjy) asmens duomenys tvarkomi:

5.1. Ugdymo sutar&iy apskaitos ir auklétinio asmens bylos sudarymo tikslu — auklétinio, jo
tevy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, paZymos apie
tévy (globéjy) deklaruojama gyvenamajg viets, auklétiniy asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,
nustatytos formos vaiky sveikatos pazymos (elektroninés arba popierinés). Jeigu ugdytinis i lop3elj
- darzelj priimamas pirmumo tvarka, tvarkomi pirmenybés suteikimo aplinkybes (kurias nustato
lopselio - darZelio steigéjas) patvirtinantys dokumentai arba jy kopijos.

5.2. Ugdymo krep3elio paskaitiavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — ugdytinio vardas, pavardé, asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybe,
ugdytinio i lopSeli — darZelj atvykimo/ivykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba,
socialiai remtinas/remiamas, ugdytinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globéjy ar
riipintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

5.3. Dienynu, elektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu — auklétinio, jo
teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai, auklétinio gimimo data. Lopselis - darzelis atsako uZ elektroningje sistemoje
(elektroniniame dienyne) esangios informacijos saugumo uztikrinima.

5.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — ugdytinio vardas, pavarde,
grupé, grupés pedagogai, ugdytinio amZius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi

pasiekimais ir paZanga turi teis¢ susipaZinti tik auklétinio tévai (globgjai), kiti asmenys (i8skyrus



ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo pedagogus, specialiuosius pedagogus, lopselio - darzelio
vadovybe) tokios teisés neturi.

5.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — auklétinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz., specialieji poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) radtiskam sutikimui.

5.6. Lopselio - darzelio lankomumo apskaitos tikslu — auklétinio vardas, pavarde, lankyty
ir nelankyty dieny apskaitos Ziniaradtis (nurodant neatvykimo i lopSelj - darZelj prieZastis),
renkamos gydytojy paZymos apie liga, atostogy raftai bei darbo grafikai i§ tévy (globéjuy)
darbovieéiy.

5.7. Atlyginimo uZ vaiko i3laikyma lop3elyje - darZelyje lengvaty organizavimo tikslu
tvarkomi steigéjo nustatyti dokumentai (ar/ir ju kopijos) patvirtinantys aplinkybes, Kkuriomis
vadovaujantis tévams (globé&jams) taikomas sumaZintas arba neskai¢iuojamas atlyginimas uZ vaiko
i$laikyma lopSelyje - darZelyje.

5.8. Atlyginimo uZ vaiko iSlaikyma lop3elyje - darZelyje administravimo (saskaity uz
teikiamas paslaugas iSra§ymas, apmokéjimas, skoly administravimas, iieSkojimas teisine ir
neteisine tvarka) tikslu tvarkomi: vaiko tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, telefony numeriai, elektroninio pasto adresai, vaiko vardas, pavardé, gimimo metai,
adresas, grupés bei tabelio numeriai.

5.9. Susisiekimui su auklétinio tévais (globéjais), tikslu pranedti aktualig informacija,
susijusia su lop3elio - darelio veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti griZtamajj ry3j,
tvarkomi — vaiko tévu, teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresai, telefony
numeriai, elektrinio pasto adresai.

5.10. Vaiko saugumo uZtikrinimui, siekiant identifikuoti asmenis pasiiman&ius vaikus i§
lop3elio - darZelio tikslu, tvarkomi tévy praSymai, kuriuose nurodomi pilname&iy asmeny, galinCiy
pasiimti vaikg i% lopSelio - darZelio vardai, pavardés, telefono numeriai.

5.11. Higieniniy salygy uztikrinimo tikslais, grupiy patalpose gali biti i¥kabinti ugdytiniy
vardiniai sara$ai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
yenklinimo simbolj (pvz.: skaitiy, paveikslélj, raide ir pan.).

5.12. Vaiko kultGros puoseléjimo tikslu, lopSelio - darZelio aplinkoje gali bati
eksponuojami vaiky meninés veiklos darbai, nurodant vaiko varda ir grupés pavadinima.

5.13. Lopselis - darZelis turi teisg skelbti auklétinio duomenis, taip pat ir nuotraukas,
vaizdo jraSus interneto svetainéje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui, pavyzdZiui, sutikus
duomeny subjektui (sutikimo forma 2 priedas). ADTA] netaikomas ir nebiitina gauti iSankstinio
tévy sutikimo skelbiant bendras, auklétiniy grupiy (lop3elio - darZelio renginiy) nuotraukas, i8 kuriy

auklétiniy tapatybés nustatyti nejmanoma.



5.14. Asmeny bei turto saugumo uZtikrinimo tikslu (siekiant utikrinti: lopSelio - darzelio
darbuotojy, ugdytiniy ir kity atvykstandiy asmeny sauguma nuo nusikalstamy veiky ar kitokiy teisiy
paZeidimy; lop3eliui - darZeliui priklausangio turto apsauga nuo neteiséto darbuotojy ar kity asmeny
pasisavinimo, sugadinimo) lop3elyje - darzelyje jdiegta signalizaciné sistema. Lopselio - darZelio
teritorijoje (adresas: Sietyno g. 5, LT-04304 Vilnius) gali boti naudojamos kitos teisétos apsaugos
priemonés.

6 Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkregios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklgje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Suéjus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami | archyva. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne
ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

7. Auklétiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

7.1. priémus naujus auklétinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams, duomenys
apie auklétinius j auklétiniy registrg jvedami i§ auklétinio tévy (globéjy) lopSeliui - darZeliui
pateikty dokumenty:

7.1.1. Auklétinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

7.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés, asmens kodai -
tiesiogiai i§ duomeny objekto;

7.1.3. duomenys apie sveikata — i medicininiy pazymy;

7.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i3 gvietimo pagalbos tarnybos
paZzymy;

7.2. duomenis j auklétiniy registrg jveda ir toliau tvarko lopZelio - darZelio direktoriaus
isakymu paskirti darbuotojai;

7.3. i auklétiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(8VIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

8. Auklétiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

8.1. asmens duomenys gali bti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

8.2. Asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teises

aktus lopselis - darZelis yra jpareigotas pateikti asmens duomenis.



8.3. Asmens duomenys apie skolininkg ir jo turimg skolg gali bati teikiami skoly
i¥ieskojimo jmonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir i$ieSkoti jsiskolinima uZ suteiktas paslaugas.

8.4. Lopselis - darzelis informacijg (asmens duomenis) apie domeny subjekta pateikia
savo iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo Siais atvejais: kai reikia praneSti apie smurta,
paty&ias ir kitus nusikaltimus; kai reikia uZtikrinti viedaja tvarka; kai tai bitina Duomeny subjekto

ar visuomenés saugumui uZtikrinti.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Lop3elyje - darzelyje tvarkomy auklétiniy asmens duomeny valdytojas yra Vilniaus
lop3elis - darzelis .Silelis®, juridinio asmens kodas 290026840, adresas Sietyno g. 5, LT-04304
Vilnius, kuris: ,

9.1. ustikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmeni(-is), atsakingus uZ auklétiniy asmens duomeny tvarkyma lopselyje -
darzelyje;

9.3. rengia auklétiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés
aktus, ne rediau kaip karta per dvejus metus perzitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. ne reiau kaip kartg per dvejus metus atlieka auklétiniy asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima ir prireikus imasi priemoniy rizikai paalinti arba sumaZzinti;

9.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz auklétiniy asmens duomeny tvarkyma, mokyma
ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

10. Duomeny valdytojas atlieka 3ias funkcijas:

10.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

10.2. teikia metodine pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

10.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

10.4. organizuoja duomeny tvarkyma;



10.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
jigyvendinti;

10.6. duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas
duomeny tvarkymo sutartyje. Su Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro rasyting sutartj
dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo
atlikti Duomeny tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris
garantuoty reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrintu,
kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

11. Duomeny tvarkytojas turi 3ias teises:

11.1. teikti Duomeny valdytojui pasiiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

11.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Duomeny valdytojo.

12.Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

12.1. igyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

12.2. supaZindinti naujai priimtus darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

12.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklese nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

12 4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

12.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu, ADTAI ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiais teisés aktais;

12.6. saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos
ir nesudaryti sglygy jokiomis priemonémis su ja susipaZinti né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis §ia informacija, tiek jstaigoje, tiek uZ jos riby;

12.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jradus ir vZtikrinti duomeny veiklos jrady
pakeitimy atsekamumag;

12.8. padéti Duomeny valdytojui uZtikrinti jam numatytas prievoles;

12.9. pranesti Duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

12.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny
subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria susipaZino atlikdami duomeny tvarkymo
veiksmus;

12.11. deél tvarkomy duomeny konsultuotis su Duomeny valdytojo paskirtu atsakingu
asmeniu.

13. Duomeny tvarkytojas atlieka 3ias funkcijas:



13.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

13.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

14. Asmens duomeny subjektai, t. y. auklétiniy tévai (globéjai), sutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo iSreiskia radtiSkai (1 priedas), jskaitant elektroninémis priemonémis,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir jy atstovaujamo vaiko asmens duomenys lopSelyje - darzelyje
biity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

15. Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuocjamas

prie$ jam duodant sutikimg.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

16. Direktoriaus jsakymu paskirti lopselio - darZelio darbuotojas(-ai) uztikrina, kad
duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny
subjektui biity pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

17. Duomeny subjekto teisés ir juy igyvendinimo badai:

17.1. susipaZinti (pateikus asmens tapatybés dokument3) su savo ir atstovaujamo
auklétinio asmens duomenimis, suZinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti iStaisyti
neteisingus duomenis;

17.2. reikalauti lopselio - darZelio nutraukti asmens duomeny tvarkyma, iSskyrus atvejus,
kai duomeny tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

17.3. pradyti lopSelio - darZelio informacijos apie Asmens duomeny tvarkyma
pateikdamas raitizka praSymg 3iais kontaktais: Vilniaus lopselis - darzelis ,,Silelis*, juridinio
asmens kodas 290026840, adresas: Sietyno g. 5, LT-04304 Vilnius, tel. (8-5) 244 4411, (8-5) 245
9800, elektroninio padto adresas: rastine@silelis.vilnius.Im.It.

17.4. kreiptis j Valstybing duomeny apsaugos inspekcija ar kompetentingg Lietuvos
teismg dél paZeisty savo teisiy.



VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

18. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés, fizinés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés.

19. Lopselyje - darzelyje uztikrinamas tinkamas techninés jrangos i§déstymas ir prieZifira,
informaciniy sistemy priezitira, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uZtikrinimas ir
kitos informaciniy technologijy priemonés. UZ Siy priemoniy jgyvendinimg ir prieZiiirg atsako
direktoriaus paskirtas asmuo.

20. LopSelyje - darZelyje uZtikrinamas tinkamas darbo organizavimas ir Kkitos
administracinés priemonés. UZ priemonés jgyvendinima ir prieZilira atsako direktoriaus paskirtas
asmuo.

21. Lop3elyje - darzelyje uz asmens duomeny apsaugg atsako direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo.

22. Sios taisyklés ir kiti Vilniaus lopSelio — darzelio ,Silelis® dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsaugag, perZilirimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus
teisés akty nuostatoms, reglamentuojan¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne refiau kaip kartz
per 2 metus.

23. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su
kuria jie susipaZino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasiradant konfidencialumo jsipareigojima.

24. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uZtikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrolé.

25. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
biti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

26. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems
yra suteikta teisé. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uZkirsti kelig
atsitiktiniam ir neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz.,
vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad iy

dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.



27. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i3
kuriy kompiuteriy galima pateikti j lopSelio - darZelio informacines sistemas, kuriose yra Duomeny
subjekty duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slapta¥odZius, uZtikrinant jy konfidencialuma,
kurie yra unikaliis, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami. ,,Svedio™ (angl. —
,guest") tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodZiais, vartotojai yra draudziami. Siuose kompiuteriuose
taip pat reikia naudoti ekrano uZsklanda su slaptazodZiu.

28. Darbuotojai slaptaZodZiais turi naudotis asmeni3kai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.

29. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami i kity tinklo kompiuteriy.

30. Nesant biutinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biti
dauginamos skaitmeniniu bfidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
neiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

31. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uZtikrinama
asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis naudojant
ugniasiene.

32. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemones:

a. Patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens
duomenimis, yra rakinamos, pasaliniai asmenys be lop3elio - darzelio darbuotojy
priezitiros j jas patekti negali;

b. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos) saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys
nekliudomai galéty su jais susipaZinti;

G Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys
neturéty galimybés suZinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdZiui, nepalikti be
prieziliros dokumenty ar kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus
ar kompiuterj su tvarkomais asmens duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmentu
negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

33. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
priezifira:

a. Uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos

programings jrangos (jdiegiamos ir atnaujinamos antivirusinés programos);



b. Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su
realiais asmens duomenimis.

34, Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuoZilira saugomi duomenys / informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys /
informacija itrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos / duomeny
tvarkymu susije darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareiga istrinti / sunaikinti duomenis,

kuriy jiems nebereikia darbiniy funkecijy vykdymui.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO ] SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

35. Duomeny valdytojo ar Duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo paZeidimus ar bet kokia jtarting situacija (veiksmus ar
neveikima, galinius sukelti ar sukelianéius grésme¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis
priemoniy tokiai situacijai i§vengti ir apie tai informuoti lop3elio - darZelio vadova ar kitg paskirtg
atsakingg asmenj.

36. ]vertinus duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio laipsni,
Zalg ir padarinius, kiekvienu konkretiu atveju lopselio - darZelio vadovas priima sprendimus dél
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pa3alinti.

37. Prireikus lopselio - darZelio vadovas ar kitas paskirtas atsakingas asmuo imasi
pareigos uZztikrinti, kad apie duomeny / informacijos saugumo pazeidimus buty praneita (ne véliau
kaip per 72 val. nuo suZinojimo apie paZeidimg) Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai,
duomeny apsaugos pareigiinui ir / ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis
Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

38. Jokie asmens duomenys negali biiti siuniami, perduodami arba bet kokiu kitu biidu
pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems asmenims, nebent tai yra bitina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijoms
vykdyti.

39. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik $iais atvejais:

a. nejgalioty trediyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (i3skyrus



telefonu) pateiktus prasymus suteikti jiems informacijg apie Duomeny subjektus turi
biiti atsakoma, tik jeigu radytiniame praSyme yra nurodytas Duomeny subjekto
duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis pagrindas, praSomy
pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis bei galima pagristai nustatyti
besikreipian&io asmens tapatybe.

40. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys
gali biiti suteikti teismui, prokuratfrai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisinj pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos
jstatymai.

XI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

41. Lopselio - darzelio darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti auklétiniy
asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vie$a pagal galiojan¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

42. LopSelis - darzelis, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, kuris su
Siomis Taisyklémis supaZindina pasiraSytinai duomeny subjektus, gauna duomeny subjekty rastiska
sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog lopSelis -
darzelis tvarkyty ju asmens duomenis ir uZtikrina 3iy Taisykliy jgyvendinima. Sutikimai saugojami
auklétiniy asmens bylose.

43, Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

44, Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisetam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo.

45. Darbuotojai, kurie automatiniu blidu tvarko auklétiniy asmens duomenis arba i kuriy
kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
auklétiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojandias taisykles sukurtus slaptazodzius.
Slaptazod¥iai keitiami periodidkai, ne regiau kaip karta per tris ménesius, o taip pat susidarius tam

tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i3kilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad



slapta¥odis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkregiu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.

46. Uz kompiuteriy prieZilirg atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos® (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos

atnaujinamos ne re¢iau kaip kartg per ménes;.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Taisyklés atnaujinamos (perZilirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
ratiau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuocja asmens duomeny
tvarkyma.

48. Darbuotojai, kurie atsakingi uZ $iose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro galimybg suZinoti
auklétiniy asmens duomenis, privalo vykdyti 3iose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

49, Lopselio - darZelio darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi lopSelyje - darZelyje kontrolés funkcijas, ne rediau kaip kartg per dvejus
metus atlieka vaiky ir tévy (vaiky atstovy) asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg rezultatus
pateikia lop3elio - darZelio direktoriui.

50. Taisyklés skelbiamos lop3elio - darZelio interneto svetainéje.

51. Uz $iy Taisykliy paZeidima darbuotojams, atsakingiems uz vaiky ir jy tévy, globeéjy
asmens duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe.



Vilniaus lopselio - darZelio ,.Silelis*
auklétiniy ir jy teiséty atstovy

(tévy, globéjy) asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

1 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

.
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Vilnius

Vilniaus lop3elis - darzelis ,,Silelis®, (jstaigos kodas: 290026840, adresas: Sietyno g. 5, LT-04304
Vilnius, tel. (8-5) 244 4411, (8-5) 245 9800, elektroninio pasto adresas:

rastine@silelis.vilnius.lm.It) (toliau — lop3elis - darZelis) veikdamas kaip duomeny valdytojas Siuo

prane§imu informuoja Jus apie tai, kodél ir kaip renkame, naudojame ir tvarkome Jiisy ir lop3elj -
darZelj lankantio Jiisy vaiko (globotinio) duomenis, ir apie teises, kurias Jus turite kaip duomeny
subjektas.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

1. Lop3elis — darZelis tvarko Jusy ir Jisy atstovaujamo auklétinio asmens duomenis (toliau —
Duomeny subjektas) $iais teisétais tikslais:

1.1. Ugdymo sutar&iy apskaitos ir auklétinio asmens bylos sudarymo tikslu — auklétinio, jo
tévy (ar globgjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, paZymos apie
tévy (globéjy) deklarucjamg gyvenamajg vieta, auklétiniy asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,
nustatytos formos vaiky sveikatos paZymos (elektroninés arba popierinés). Jeigu ugdytinis j lopselj
- darZelj priimamas pirmumo tvarka, tvarkomi pirmenybés suteikimo aplinkybes (kurias nustato
lopselio - darZelio steigéjas) patvirtinantys dokumentai arba jy kopijos.

1.2. Ugdymo krepSelio paskaitiavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — ugdytinio vardas, pavarde, asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybe,
ugdytinio j lop3elj - darZelj atvykimo/i§vykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba,
socialiai remtinas/remiamas, ugdytinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globéjy ar
ripintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

1.3. Dienyny, elektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu — auklétinio, jo
teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai, auklétinio gimimo data. Lop3elis — darZelis atsako uZ elektroningje sistemoje

(elektroniniame dienyne) esanéios informacijos saugumo uZtikrinima.



1.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — ugdytinio vardas, pavardé, grupe,
grupés pedagogai, ugdytinio amZius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi pasiekimais ir
paZanga turi teisg susipaZinti tik auklétinio tévai (globéjai), kiti asmenys (i¥skyrus pedagogus,
specialiuosius pedagogus, lop3elio - darzelio vadovybe) tokios teisés neturi.

1.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — auklétinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz., specialieji poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tevy (globéjy) ragtiskam sutikimui.

1.6. Lopselio - darZelio lankomumo apskaitos tikslu — auklétinio vardas, pavardé, lankyty ir
nelankyty dieny apskaitos Ziniaradtis (nurodant neatvykimo i lop3eli - darZelj prieZastis), renkamos
gydytoju paZymos apie liga, atostogy rastai bei darbo grafikai i¥ tévy (globéjy) darbovietiy.

1.7. Atlyginimo uZ vaiko islaikyma lopSelyje — darzelyje lengvaty organizavimo tikslu
tvarkomi steigéjo nustatyti dokumentai (ar/ir ju kopijos) patvirtinantys aplinkybes, kuriomis
vadovaujantis tévams (globé&jams) taikomas sumaZintas arba neskaitiuojamas atlyginimas uz vaiko
i3laikyma lop3elyje — darZelyje.

1.8. Atlyginimo uz vaiko iSlaikyma lopSelyje — darzelyje administravimo (sgskaity uZ
teikiamas paslaugas iSra§ymas, apmokéjimas, skoly administravimas, iSieskojimas teisine ir
neteisine tvarka) tikslu tvarkomi: vaiko tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, telefony numeriai, elektroninio pasto adresai, vaiko vardas, pavardé, gimimo metai,
adresas, grupés bei tabelio numeriai.

1.9. Susisiekimui su auklétinio tévais, globéjais, tikslu pranesti aktualia informacija, susijusia
su lopselio - darzelio veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti griztamajj ry$j, tvarkomi —
vaiko tévy, teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresai, telefony numeriai,
elektrinio pasto adresai.

1.10. Vaiko saugumo uztikrinimui, siekiant identifikuoti asmenis pasiimandius vaikus i8
lop3elio - darZelio tikslu, tvarkomi tévy prasymai, kuriuose nurodomi pilname€iy asmeny, galingiy
pasiimti vaika i% lopselio - darZelio vardai, pavardés, telefono numeriai.

1.11. Higieniniy sglygy uZtikrinimo tikslais, grupiy patalpose gali buti iSkabinti ugdytiniy
vardiniai saradai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
¥enklinimo simbolj (pvz.: skai€iy, paveiksl¢lj, raidg ir pan.).

1.12. Vaiko kultiiros puoseléjimo tikslu, lopselio - darZelio aplinkoje gali biiti eksponuojami
vaiky meninés veiklos darbai, nurodant vaiko varda ir grupés pavadinima.

1.13. Lopgelis — darZelis turi teisg skelbti auklétinio duomenis, taip pat ir nuotraukas, vaizdo
jraus interneto svetaingje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui, pavyzdZiui, sutikus
duomeny subjektui. ADTA] netaikomas ir nebitina gauti iSankstinio tévy sutikimo skelbiant
bendras, auklétiniy grupiy (lopselio - darZelio renginiy) nuotraukas, iS kuriy auklétiniy tapatybeés



nustatyti nejmanoma.

TVARKOMU ASMENS DUOMENU SALTINIAI

2. Lopselis — darZelis Jasy ir Jusy atstovaujamo auklétinio asmens duomenis gauna Siais
bidais: tiesiogiai i duomeny subjekto (Jisy); teisés akty nustatyta tvarka iS valstybés ir
savivaldybés institucijy, kiek tai buitina lopselio - darZelio tikslams jgyvendinti; teisés akty nustatyta
tvarka i% kity asmeny, jstaigy ar institucijy.

ASMENS DUOMENU GAVEJAI

3. Asmens duomenys gali biti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teisés
aktus lopselis — darZelis yra jpareigotas pateikti asmens duomenis.

4. Asmens duomenys apie skolininkg ir jo turimg skolg gali biiti teikiami skoly i3ie3kojimo
imonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso
nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir i§ie3koti jsiskolinimg uZ suteiktas paslaugas.

5. Lopgelis — darzelis informacija (asmens duomenis) apie duomeny subjektg pateikia savo
iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo Siais atvejais: kai reikia pranesti apie smurtg, patyCias ir
kitus nusikaltimus; kai reikia uZtikrinti vielgjg tvarka; kai tai bitina Duomeny subjekto ar

visuomenés saugumui uZtikrinti.

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAS

6. Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkre€ios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Suéjus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami | archyvs. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne

ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO SALYGOS

7. Jasy asmens duomenys gali bliti renkami, saugomi, tvarkomi, teikiami tiek skaitmenine

forma, tick materialiose ar popierinése laikmenose, bet kokiomis susiZinojimo priemonémis,



iskaitant, bet neapsiribojant elektroninj padts, interneto ry3j ar Kitus telekomunikacijy galimus
jrenginius, atsizvelgiant i tvarkomy asmens duomeny pobiidj, kuris uZtikrinty saugy tvarkymg ir
urkirsty kelig neleistinai prieigai prie Jusy asmens duomeny. LopSelis ~ darZelis jigyvendina ir
uztikrina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ar bet kokio kito neteiséto tvarkymo.
Dokumenty kopijos, neatsizvelgiant | ju uZfiksavimo laikmeng, kuriose nurodomi asmens

duomenys, sunaikinamos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ar atpaZinti jy turinio.
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8. Jis, kaip Asmens duomeny subjektas, turite teisg:

8.1. susipaZinti (pateikus asmens tapatybés dokumentg) su savo ir atstovaujamo auklétinio
asmens duomenimis, suZinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti idtaisyti neteisingus
duomenis;

8.2. reikalauti lopdelio - darelio nutraukti Jisy ir atstovaujamo auklétinio duomeny
tvarkyma, i$skyrus atvejus, kai duomeny tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

8.3. pradyti lopselio - darZelio informacijos apic Asmens duomeny tvarkymg pateikdamas
rastika pra8ymag Siais kontaktais: Vilniaus lop3elis - darZelis Silelis®, (jstaigos kodas: 290026840,
adresas: Sietyno g. 5, LT-04304 Vilnius, tel. (8-5) 244 4411, (8-5) 245 9800, elekironinio pasto
adresas: rastine@silelis.vilnius.lm.It).

8.4. manydamas, kad lopdelis — darZelis tvarkydamas Asmens duomenis paZeidé Asmens
duomeny subjekto teises, turite teisg bet kada kreiptis j lop3elj - darZelj ir | Valstybing duomeny

apsaugos inspekcija ar kompetentingg Lietuvos teismg dél paZeisty savo teisiy.

Atstovaujamo
auklétinio(iy)

(vardas, pavardé, gimimo metai)

tévy (globéjy) parasai patvirtinantys sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo

(vardas, pavardé, paraSas, data)

(vardas, pavardé, paraSas, data)



Vilniaus lop3elio - darzelio ,,Silelis*
auklétiniy ir jy teisety atstovy
(tévy, globéjy) asmens duomeny

tvarkymo taisykliy
2 priedas
SUTIKIMAS
DEL NEPILNAMECIO ASMENS DUOMENU NAUDOJIMO
VIESINIMO TIKSLAIS
2020 m. mén. d.
Vilnius
AS, atstovaudama(-as)
(vardas, pavardé)
auklétinj sutinku, kad:

(vardas, pavardé)

1. bty fotografuojama/filmuojama renginio metu;

2. nuotrauka/vaizdo jrasas blity naudojamas jstaigos internetiniame puslapyje
(https://www.vilniaussilelis.lt/),

ir lopSelio - darzelio skelbimy lentoje (tik pasiekimo vieSinimo tikslu);

Sutikimas jsigalioja nuo pasiraSymo dienos iki sutarties su jstaiga nutraukimo dienos.
Pasilieku teisg bet kuriuo metu nutraukti sutikimo galiojima apie tai informuojant
istaigos administracija el. pastu rastine@silelis.vilnius.Im.1t.

(atstovo vardas, pavardé) (paraias)



MOKINIU IR JU TEVU (KITU
ISTATYMINIU ATSTOVUY) TVARKOMU
ASMENS DUOMENU APIMTYS IR
SAUGOJIMO TERMINAI

(PRIEDAS PRIE MOKINIU DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLIU)



Asmens Duomeny Teisinis Tvarkomi Duomeny Duomeny
duomeny subjekty pagrindas asmens gavéjai ir saugojimo
tvarkymo grupé duomenys gavéjy terminas
tikslas grupés
Ugdymosi Mokiniai ir Lietuvos Mokinio Ugdymo 10 mety po
sutariy jy tévai Respublikos | vardas, pavarde, istaigos sutarties
sudarymas ir (kiti Svietimo gimimo data, direktorius, | galiojimo
apskaita jstatyminiai jstatymas, adresas, pavaduotojai | pabaigos
atstovai) Lietuvos mokinio ugdymui,
Respublikos telefono klasés
Svietimo ir numeris. auklétojas,
mokslo ministro | Mokinio tévy rastinés
isakymu (kity vadovas,
patvirtintas jstatyminiy sekretorius
Nuosekliojo | atstovy) vardas,
mokymosi pavardé,
pagal bendrojo adresas,
ugdymo telefono
programas numeris.
aprasas, Sutarties
Ugdymo sudarymo data,
jstaigos numeris
direktoriaus
isakymu
patvirtinta
Ugdymo(si)
pagal
prie$mokyklinio
ugdymo
programa
sutartis
Mokiniy Mokiniai ir Lietuvos Mokinio: Ugdymo Mokymosi
registro ju tévai Respublikos asmens kodas istaigos ugdymo
pildymas (kiti vietimo ir (jeigu kodo néra | direktoriaus jstaigoje
jstatyminiai | mokslo ministro | - gimimo data ir | jsakymu laikotarpiu;
atstovai) isakymu lytis); vardas paskirtas registro
patvirtinti (vardai), ugdymo duomeny
Mokiniy pavardé istaigos bazés
registro (pavardés), darbuotojas - | archyve -
nuostatai pilietybé, jos mokiniy 75 metus
suteikimo data registro
(jeigu yra); tvarkytojas
deklaruotos (registro
gyvenamosios | valdytojas -
vietos adresas ir | Lietuvos
deklaravimo | Respublikos
data; faktinés $vietimo ir
gyvenamosios mokslo
vietos adresas; | ministerija),
gimtoji kalba (- | Ugdymo




os); mirties data
(jeigu yra).
Mokinio tévy
(kity
istatyminiy
atstovy), jeigu
mokiniui néra
18 mety: vardai,
pavardés,
faktinés
gyvenamosios
vietos adresas;
valstybés ir
ugdymo
istaigos, kurioje
igytas
i§silavinimas,
baigta visa
$vietimo
programa ar jos
dalis,
pavadinimas,
ugdymo
jstaigos
pavadinimas ir
juridinio
asmens kodas
(jeigu yra); kiti
duomenys:
asmens
nurodytas
naslaicio tipas
(jei nurodyta,
pateikti
dokumentai);
leidimo gyventi
Lietuvoje
numeris,
iSdavimo data,
pilietybé, salies,
i8 kurios
atvyko,
pavadinimas,
atvykimo
priezastis
(mokytis,
gyventi), jeigu
asmuo
uZsienietis;
specialiyjy

jstaigos
direktorius,
rastinés
vadovas,
atsakingas
uz Mokiniy
registro
pildymo
kontrole




ugdymosi
poreikiy grupé
(-€s) ir
specialiyjy
ugdymo ir
poreikiy lygis
(jeigu asmuo
nurode, pateiké
tai jrodancius
dokumentus),
uZsienio kalbos,
mokymas
namie dél ligos
ar patologinés
biiklés (dalykai,
valandy
skaidius per
savaite);
pavezéjimas |
ugdymo jstaiga,
patirtos fizinés
traumos
ugdymo
proceso metu
data (jeigu
patyre);
duomenys apie
mokinio
mobiluma:
ivykimo /
atvykimo $alis,
iSvykimo /
atvykimo
pobidis, tikslas

Mokinio
paZyméjimo
iSdavimas

Mokiniai

Lietuvos
Respublikos
$vietimo ir
mokslo ministro
isakymu
patvirtintas
Mokinio
paZyméjimo
iSdavimo ir
naudojimo
tvarkos apra3as

PaZyméjime:
mokinio vardas,
pavarde,
asmens kodas
arba gimimo
data, mokinio
amziy
atitinkanti
nuotrauka;
apskaitos
Zurnale:
mokinio vardas,
pavarde,
asmens kodas
arba gimimo
data

Klasés
auklétojas,
Ugdymo
jstaigos
rastinés
vadovas,
sekretorius

Mokymosi
ugdymo
istaigoje

laikotarpiu;

zurnalai - 5

metus




Elektroninio | Mokiniai ir Lietuvos Mokinio Ugdymo Pildoma
dienyno ju tévai Respublikos | vardas, pavarde, jstaigos kiekvienais
pildymas ir (kiti §vietimo ir klasé, mokslo | direktorius, mokslo
saugojimas istatyminiai | mokslo ministro | metai, dalykai, | pavaduotojai metais:
atstovai) isakymu ju ivertinimai, ugdymui, Dienynai
patvirtintas lankomumas, mokytojai, | (elektroniné
Dienyny vélavimas, klasés laikmena) -
sudarymo praleisty auklétojas, | saugomi 2
elektroninio pamoky soc. metus;
dienyno pateisinimo pedagogai, Mokiniy
duomeny priezastys, psichologas, | mokymo ir
pagrindu duomenys apie | visuomenés | pasiekimy
tvarkos aprasas, sveikatg. sveikatos apskaitos
Ugdymo Mokinio tévy priezitliros suvestinés
istaigos (kity specialistas, | (popieriné
direktoriaus jstatyminiy rastinés forma)
isakymu atstovy): vadovas saugomos
patvirtinti vardas, pavarde, 75 metus
elektroninio elektroninio
dienyno pasto adresas
tvarkymo
nuostatai
Ivairiy paZymy | Mokiniai Lietuvos Mokinio Ugdymo I3duoty
(apie mokinio Respublikos | vardas, pavarde, istaigos pazymy
mokymasi §vietimo ir asmens kodas | direktorius, | kopijos bei
ugdymo mokslo ministro | arba gimimo jo registras - 5
jstaigoje, tam isakymu data, klaseé, pavaduotojai metus
tikro laikotarpio patvirtintas ugdymo ugdymui,
mokymosi Nuosekliojo programa, klasés
dalykus ir jy mokymosi dalykai ir jy auklétojas,
vertinimus, apie pagal bendrojo jvertinimai Ugdymo
mokinio ugdymo (jeigu reikia), istaigos
dalyvavima programas dalyky rastinés
jvairiuose aprasas, programy vadovas,
renginiuose, Ugdymo apimtys sekretorius
konkursuose ir jstaigos valandomis (jei
pan.) iSdavimas direktoriaus reikia),
isakymu renginiy,
patvirtintas konkursy
Ugdymo pavadinimai,
istaigos data
ugdymo planas,
kiti vidaus
dokumentai
Nacionalinis Mokiniai Lietuvos Mokinio Ugdymo Iki
mokiniy Respublikos | vardas, pavardé, istaigos patikrinimy
pasiekimy $vietimo ir klasé, direktoriaus | vykdymo
patikrinimas mokslo ministro mokomoji pavaduotojas | pabaigos
isakymu kalba, Iytis, ugdymui,

patvirtintas




Nacionalinio mokymo kiti paskirti
mokiniy programa darbuotojai
pasiekimy
patikrinimo
organizavimo ir
vykdymo
tvarkos aprasas,
kiti teisés aktai
Prie$mokyklinio | Mokiniai Lietuvos Mokinio Ugdymo Mokiniy
ugdymo Respublikos | vardas, pavarde, istaigos sgrasai -
pasiekimy $vietimo ir klasé, asmens | direktoriaus | vykdymo
patikrinimo mokslo ministro kodas arba pavaduotojai metu,
organizavimas jsakymu gimimo data, ugdymui, | protokolai -
ir vykdymas patvirtintas mokomoji mokytojai, 50 mety
Pagrindinio kalba, lytis, kiti ugdymo
ugdymo mokymo istaigos
pasiekimy programa, direktoriaus
patikrinimo ir | surinkty tasky jsakymu
vykdymo skaiius, paskirti
tvarkos apra3as, jvertinimai darbuotojai
Nacionalinio
egzaminy
centro
direktoriaus
jisakymu
patvirtintos
vykdymo
instrukcijos
Nemokamo Mokiniai Lietuvos Mokinio Ugdymo 10 mety
mokiniy Respublikos | vardas, pavarde, istaigos
maitinimo Vyriausybés klasé, asmens ragtinés
organizavimas patvirtintas kodas arba vadovas,
ir apskaita Mokiniy gimimo data, sekretorius,
nemokamo mokymo soc.
maitinimo programa, kas | pedagogas
ugdymo skirta
istaigose (pusry¢iai,
tvarkos aprasas, pietiis), nuo
Vilniaus miesto kada skirta
savivaldybés
tarybos
patvirtintas
Mokiniy
nemokamo
maitinimo
Vilniaus
ugdymo
istaigose
tvarkos apra3as,

Ugdymo




istaigos

direktoriaus
jsakymu
patvirtinta
Mokiniy
nemokamo
maitinimo
Ugdymo
istaigoje tvarka
Vaziavimo Mokiniai, Lietuvos Mokinio Ugdymo 5 metus
i§laidy ju tévai Respublikos | vardas, pavarde, istaigos
kompensavimas (kiti Transporto klasé, gimimo rastinés
jstatyminiai lengvaty data, vaziavimo | vadovas,
atstovai) jstatymas, marsrutas, sekretorius
Vilniaus miesto | veZ&jas; Vieno
savivaldybés i8 tévy (kity
tarybos jstatyminiy
sprendimu atstovy) vardas,
patvirtintas pavarde,
Mokiniy adresas,
vaZziavimo telefonas,
organizavimo ir | atsiskaitomoji
islaidy banko saskaita
kompensavimo | kompensacijai
tvarkos aprasas | pervesti, banko
pavadinimas,
deklaruotos
gyvenamosios
vietos pazyma
Nesimokanéiy | Mokiniai ir Lietuvos Nesimokanéiy Ugdymo 10 mety
vaiky ir ugdymo | jytévai Respublikos vaiky (iki 16 jstaigos
jstaigos (kiti Vyriausybés mety): vardas, | direktorius,
nelankandiy | jstatyminiai | nutarimas ,,Dél pavarde, jo
mokiniy atstovai) savivaldybés asmens kodas, | pavaduotojai
apskaita teritorijoje deklaruotas ugdymui,
gyvenanéiy gyvenamosios klasés
vaiky apskaitos | vietos adresas; | auklétojas,
apraso jo tévy (kity s0C.
patvirtinimo®, istatyminiy pedagogas
Lietuvos atstovy) vardas,
Respublikos pavardeé,
Svietimo ir asmens kodas,
mokslo ministro | deklaruotos
isakymu gyvenamosios
patvirtinti vietos adresas,
Nesimokanéiy | adresas, faktiné
vaiky ir gyvenamoji
ugdymo vieta.
istaigos Nelankanégio

nelankan€iy

mokinio (iki 16




mokiniy mety) vardas,
informacinés pavardé,
sistemos asmens kodas
nuostatai arba gimimo
data, Iytis,
deklaruotos
gyvenamosios
vietos adresas,
klasé, kurioje
mokosi, tadiau
jos nelanko,
praleisty
pamoky per
meénesj skaitius
ir priezastys,
pokalbiy
duomenys:
datos, Ugdymo
istaigos atstovy
vardas, pavarde,
pareigos,
pokalbio
dalyviai (tévas,
motina, kiti
istatyminiai
atstovai)
Vaiko gerovés | Mokiniai ir Lietuvos Mokinio Vaiko 10 mety
komisijos darbo | jy tévai Respublikos | vardas, pavarde, geroves
organizavimas (kiti §vietimo ir klasé, gimimo komisijos
ir vykdymas | jstatyminiai | mokslo ministro data, nariai, klasés
atstovai) isakymu gyvenamoji auklétojas
patvirtintas vieta, telefono
ugdymo numeris,
jstaigos vaiko mokymosi
geroves sutrikimai,
komisijos specialieji
sudarymo ir jos ugdymo
darbo poreikiai,
organizavimo | duomenys apie
tvarkos aprasas, sveikata,
Ugdymo praleistas
istaigos pamokas ir
direktoriaus praleidimy
jsakymu prieZastis,
patvirtintas praleistas
ugdymo pamokas
istaigos Vaiko | pateisinantys
geroves dokumentai;
komisijos Tévy (kity
sudarymo ir jstatyminiy




_—

darbo
organizavimo
tvarkos apradas

atstovy) vardas,

pavarde,
telefono
numeris,

gyvenamoji

vieta,
darbovieté
(jeigu reikia)




